Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 5/2023
Dyrektora DK ,13 Muz”

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ
w Domu Kultury ,,13 Muz” w Szczecinie

§1

Niniejszy Regulamin okresla procedure udostepniania informacji publicznej w Domu Kultury
»13 Muz” w Szczecinie, zwanym dalej DK ,13 Muz”.

§2

Kazdy ma prawo dostepu do informacji publicznej na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

1.
1)

2)

3)

4)

§3
Udostepnianie informacji publicznej nastepuje poprzez:
ogtaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych w Biuletynie
Informacji Publicznej DK ,13 Muz”;
w drodze wylozenia lub wywieszenia w miejscach ogodlnie dostepnych albo przez
zainstalowane w tych miejscach urzadzenia, umozliwiajgce zapoznanie sie z
informacja;
udostepnianie informacji, ktére nie zostaly umieszczone w BIP, na wniosek
zainteresowanego;
udostepnianie w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku informacji, ktére
moga by¢ niezwtocznie udostepnione.

2. Zalecany wzér wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi zatgcznik do
niniejszego Regulaminu.

3. W przypadku wniosku o bezposredni wglagd do dokumentéw, przeglgdanie dokumentow i
sporzadzanie z nich odpisow odbywa sie w godzinach pracy Domu Kultury ,13 Muz’, w
obecnosci pracownika zajmujgcego sie merytorycznie sprawg lub innego pracownika
wyznaczonego przez przetozonego.

4. W przypadku udzielania informacji ustnie, udziela jej pracownik zajmujgcy sie merytorycznie
sprawg lub inny pracownik wyznaczony przez przetozonego.

w

§4
Whioski 0 udostepnienie informacji publicznej moga by¢ wnoszone pisemnie, ustnie
lub pocztg elektroniczng i sg rozpatrywane bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia ztozenia.
Whioski o udostepnienie informacji publicznej sg dekretowane przez dyrektora.
Informacje udostepniane sg w sposoéb i formie wskazanej we wniosku.
W razie braku mozliwosci zatatwienia wniosku o udostepnienie informaciji publicznej
w terminie okreslonym w ust. 1, DK ,13 Muz” informuje wnioskodawce o przyczynach
opdznienia i o terminie udostepnienia informacji, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce
od dnia ztozenia wniosku.



§5

1. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ z przyczyn technicznych udostepniona w
sposob lub w formie okreslonym we wniosku, DK ,13 Muz” informuje wnioskodawce o
przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem z
jednoczesnym wskazaniem innej formy lub sposobu.

2. Jezeli wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia doreczenia powiadomienia o mozliwych
sposobach i formach udostepnienia informacji nie ztozy wniosku o udostepnienie
informacji w sposéb lub w formie wskazanej w powiadomieniu, postepowanie o
udostepnienie informaciji publicznej umarza sie.

3. Umorzenie postepowania nastepuje w formie decyzji administracyjnej.

§6
1. Jezeli wnioskodawca zwraca sie z wnioskiem o udostepnienie informac;ji, ktére nie
stanowig informacji publicznej lub gdy DK 13 Muz zgdanych informacji nie posiada, DK
»,13 Muz” informuje o tym wnoszgcego.
2. Informacja, o ktérym mowa w ust. 1, nie stanowi decyzji administracyjne;j.

§7

1. Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje w formie decyzji
administracyjnej z przyczyn okreslonych w art. 5 ust. 2 — 2b ustawy z dnia 6 wrzeénia
2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

2. Projekt decyzji, z zachowaniem wymogodw, o ktérych mowa w art. 16 ust. 2 ustawy z
dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, przygotowuje pracownik
zajmujgcy sie merytorycznie sprawg lub inny pracownik wyznaczony przez
przetozonego.

§8
1. Jezeli wniosek dotyczy informacji publicznej przetworzonej, DK ,13 Muz” wzywa
wnioskodawce do wykazania, czy i w jakim zakresie uzyskanie informacji jest
szczegolnie istotne dla interesu publicznego.
2. Jezeli wnioskodawca nie wykaze okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1,
stosuje sie § 7.

§9

1. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem ust. 2-4.

2. Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek DK ,13 Muz” ma
ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia lub koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme wskazang we
wniosku, DK ,13 Muz” moze pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokoSci
odpowiadajgcej tym kosztom.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, DK 13 Muz w terminie 14 dni od dnia ztozenia
whniosku, powiadomi wnioskodawce o wysokosci optaty.

4. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od dnia
powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany
whniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informaciji albo wycofa wniosek.

§ 10
Zmiany w Regulaminie wprowadza sie na tych samych zasadach, co jego ustalenie.
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 5/2023
Dyrektora DK ,13 Muz”

Dom Kultury ,13 Muz”

Whnioskodaweca:

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informaciji publicznej, wnosze o udzielenie mi nastepujgcej/nastepujgcych informacii:

Wnosze o udostepnienie mi informacji w nastepujacy sposob (podkresli¢ wiasciwe):

— udostepnienie dokumentéw do wgladu w siedzibie Domu Kultury ,13 Muz”
w uzgodnionym terminie;

— przestanie informacji pocztg elektroniczng na adres mailowy: ................ccovenennn.
— przestanie skanu/6w dokumentu/6w na adres mailowy: ............coooiiiiiiiiininiinininn.
— przestanie informacji pocztg Na adres: ..........coiiiii
— INNY SPOSOD. .t

(podpis)



