ZARZADZENIE Nr 1/2021
Dyrektora Domu Kultury ,,13 Muz” w Szczecinie
z dnia 6 stycznia 2021 roku
w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien wytagczonych z obowiazku
stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Domu Kultury ,13 Muz” w Szczecinie,
wylgczonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, zwany dalej

Regulaminem, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Traci moc zarzgdzenie nr 11/2014 Dyrektora Domu Kultury 13 Muz z dnia 17 kwietnia 2014 r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od dnia 1 stycznia 2021 r.

Regulamin udzielania zamoéwien wylaczonych
z obowiazku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych

§1

1. Niniejszy Regulamin reguluje realizacje zamowien wytgczonych z obowigzku stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowieh publicznych (Dz. U. poz. 2019 ze zm., zwana dale]
ustawg PZP), obejmujacych:

1) zamoéwienia okreslone w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP (zamowienia klasyczne, ktérych warto$é
jest réowna lub przekracza kwote 130 000 ztotych)

2) zaméwienia okreslone w art. 11 ust. 1 pkt 6 ustawy PZP (ktérych przedmiotem jest nabycie
wiasnosci lub innych praw do istniejgcych budynkow lub nieruchomosci)

3) zamodwienia, okreslone w art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy PZP (zamdwienia o wartosci mniejszej,
niz progi unijne, ktoérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalne;j
zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli
teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukaciji kulturalnej (...), jezeli zamédwienia te nie stuzg



wyposazeniu zamawiajgcego w $rodki trwate przeznaczone do biezgcej obstugi jego
dziatalnosci).
2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o Zamawiajgcym, nalezy przez to rozumie¢ Dom
Kultury ,13 Muz”.

§2

1. Udzielajgc zamowienia nalezy kierowac sie zasadami:

1) zachowania uczciwej konkurenciji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) dokonywania wydatkdw w sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz przy optymalnym doborze
metod i sSrodkow stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow.

2. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepisow
prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposob udzielania takich zaméwien. W przypadku
rozbieznosci pomiedzy postanowieniami Regulaminu, a wytycznymi dotyczgcymi zamowien
wspoffinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych,
zastosowanie znajdujg postanowienia wytycznych.

3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy Zamawiajgcego
zapewniajgcy bezstronnosc¢ i obiektywizm.

§ 3

Za przestrzeganie przepisdOw Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) osoby upowaznione do zaciggania w imieniu Zamawiajgcego zobowigzan,
2) inni pracownicy Zamawiajgcego, lub osoby wspétpracujagce z Zamawiajgcym w zakresie, w
jakim wykonujg czynnosci przy udzielaniu zamowienia.

§4

Zamawiajgcy ustala szacunkowg wartos¢ zamowienia zgodnie z przepisami art. 28 - 36 ustawy
PZP.

§5

1. Przed udzieleniem zamowienia (zawarciem umowy) zamawiajgcy powinien dokona¢ analizy
rynku w celu wybrania takiego wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednig jakos¢ i cene przedmiotu
zamowienia przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajgcego.

2. Analiza rynku polega w szczegoélnosci na przeprowadzeniu zapytania ofertowego - zebraniu ofert
(np. za posrednictwem poczty elektronicznej, platformy zakupowej, zaproszenia do sktadania ofert
publikowanego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgcego, analizy ofert
zamieszczonych w internecie) od potencjalnych wykonawcow.

3. W przypadku, gdy analiza rynku polega na kierowaniu zaproszenia do okre$lonych przez
Zamawiajgcego wykonawcéw, do skfadania ofert zaprasza sie wykonawcow swiadczgcych w
ramach prowadzonej dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem
zamowienia. Zaproszenie kieruje sie do takiej liczby wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencje oraz
wybor najkorzystniejszej oferty.

4. Kazdorazowo nalezy sporzgdzaé notatke stuzbowg, w ktdrej udokumentowany zostanie fakt
dokonania analizy rynku, a do notatki stuzbowej nalezy dotgczy¢ oferty wykonawcow. Notatka
powinna rowniez zawierac informacje dotyczgca szacunkowej wartosci zamdwienia oraz podaniem



terminu (daty) i miejsca sporzadzenia notatki i przeprowadzenia szacunku. Wzor notatki stuzbowej
stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu.
5. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) termin i sposob ztozenia oferty/wniosku przez wykonawce.
6. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegodlnosci: jakos¢, funkcjonalnosc,
parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, aspekty spoteczne, aspekty innowacyjne, koszty
eksploatacji, serwis, termin wykonania zamdwienia, sposéb realizacji zamowienia / koncepcja
realizacji zamowienia.

§6

1. Zasady okreslone w § 5 nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike zamowienia,
dokonanie analizy rynku poprzedzajgcej wybdér wykonawcy nie jest mozliwe, w szczegdlnosci z
nastepujgcych powodow:

1) zachodzg przyczyny techniczne powodujgce, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu
zamowienia.

2) przedmiot zamdwienia z przyczyn wynikajgcych z ochrony praw wytgcznych moze byc¢
uzyskany tylko od jednego wykonawcy.

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia.

4) przedmiot zamdwienia zwigzany jest z dziatalnoscig twérczg i artystyczng;

5) przedmiotem zamdwienia sg ustugi: prawne, w tym zastepstwa procesowego, ksiegowe,
telekomunikacyjne, doradcze, szkoleniowe, bhp, posrednictwa w zakresie obrotu
nieruchomosciami.

6) wystepujg inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze, techniczne,
faktyczne Iub spoteczne powodujgce, ze zamowienie moze zrealizowac tylko jeden
wykonawca.

2. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad

dokonywania wydatkow wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegolnosci dotyczgcych
finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentow
okreslajgcych sposéb udzielania zamowieh wspoffinansowanych ze srodkéw europejskich lub
innych mechanizmoéw finansowych.

§7

1. W przypadku zaméwien, o ktorych mowa w § 1 pkt 3 Regulaminu, ktérych wartos¢ przekracza
kwote 130.000 zt , Zamawiajacy:

1) zamieszcza ogtoszenie o udzielanym zamowieniu na swojej stronie Biuletynu Informacii
Publicznej;

2) zamoOwienie jest udzielane w sposéb zapewniajgcy przejrzystos¢, rowne traktowanie
podmiotdw zainteresowanych wykonaniem zamdwienia oraz z uwzglednieniem okolicznosci
mogacych mie¢ wptyw na jego udzielenie;

3) nie wudostepnia informacji zwigzanych z zaméwieniem, stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli podmiot
zainteresowany wykonaniem zamowienia, nie poézniej niz przed zawarciem umowy O
wykonanie tego zamowienia, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane;



4) zamieszcza niezwtocznie na swojej stronie podmiotowej BIP informacje o udzieleniu
zamowienia, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe,
albo informacje o nieudzieleniu tego zamowienia.

§8

. W sytuacji, o ktorej mowa w § 6 zamawiajacy (pracownik, odpowiedzialny za przeprowadzenie
zamowienia) zobowigzany jest sporzgdzi¢ notatke stuzbowg, uzasadniajgcg dokonanie wyboru
wykonawcy bez dokonania analizy rynku, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do niniejszego
Regulaminu.

. Notatka powinna zawiera¢ date jej sporzadzenia oraz informacje dotyczgcg wartosci
szacunkowej zamowienia.

. W uzasadnieniu notatki nalezy wskazaC podstawe oraz uzasadnienie faktyczne wyboru
Wykonawcy bez dokonania analizy rynku.

§9

. Udzielajgc zamowienia na nabycie wiasnosci lub innych praw do istniejgcych budynkow lub

nieruchomosci, nalezy wykona¢ nastepujgce czynnosci:

1) przeprowadzi¢ analize rynku nieruchomosci w celu wybrania oferty gwarantujgcej wtasciwy
stosunek jakosci ustug do ceny za przedmiot zamdwienia.

2) wszczecie procedury analizy rynku polega na zamieszczeniu ogtoszenia na stronie Biuletynu
Informaciji Publicznej.

3) dla wiasciwej analizy rynku Zamawiajgcy dodatkowo moze wykorzysta¢ serwisy internetowe,
ogtoszenia w prasie oraz indywidualnie zwracac sie do podmiotdw zewnetrznych z zapytaniem
o oferte.

4) wyznagzyé termin skfadania ofert nie krotszy niz 10 dni, liczgc od daty opublikowania
ogtoszenia w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

. Zamawiajgcy moze negocjowac warunki zawarte w ofertach oraz nie wybrac zadnej z ofert, ktére

wptynety.

. Zamawiajgcy w celu wytonienia oferty najkorzystniejszej moze powotaé komisje, ktéra dokonuje

weryfikacji i oceny ofert, a nastepnie zarekomenduje Zamawiajgcemu wybor oferty

najkorzystniejszej.

. Zamawiajgcy moze powierzy¢ zadanie wynajecia lub wydzierzawienia nieruchomosci podmiotowi

Swiadczgcemu specjalistyczne ustugi w zakresie posrednictwa w obrocie nieruchomosciami.

§ 10

. Z zastrzezeniem § 2 do zamdwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 12.000 ztotych netto
nie stosuje sie przepisow ustawy PZP ani postanowien niniejszego Regulaminu.

. Do zaméwien, o jakich mowa w art. 11 ust. 1 pkt 6 ustawy PZP ustawy PZP, ktérych wartosc¢ nie
przekracza 12.000,00 ztotych netto lub zwigzanych ze zwiekszeniem powierzchni lub wydtuzenia
okresu najmu nieruchomosci dotychczas wynajmowanej lub wydzierzawianej nie stosuje sie
przepisow PZP ani postanowien niniejszego Regulaminu.



Zalacznik Nr 1 do regulaminu udzielania zaméwien wytgczonych
z obowiazku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych

Notatka stuzbowa dotyczgca zamowienia, ktdrego udzielenie wytgczone jest z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

2. Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamowienia zostata okreslona na kwote ..................... zt
netto.

Osoba dokonujgca ustalenia wartoSCi ZamOWIENIA: ...........uiiiiiiiiiiiiiii e :
Data oszacowania wartoSCi ZamOWIENIA: ..........oiii i
3. Zamoéwienia udziela Sig WYKONAWCY: .. ...ttt ettt e e eans

(Data, miejsce i podpis osoby sporzadzajgcej notatke)

Zatgczniki:
- wydruk ogtoszenia (jezeli zamowienie byto ogtaszane) lub zapytan ofertowych, kierowanych do wykonawcéw
- oferty wykonawcow

- inne dokumenty zwigzane z postgpowaniem (np. pytania wykonawcow)



